
环境学院运河杯立项与结题材料撰写格式
1、 申报书字体楷体，西文正文字体Times New Roman，字号均为小四，首行缩进两个字符，行距介于1-1.5倍之间，依据字符总数和美观度而定，一页的表格下线需拉到下页边距处。

2、作品论文格式

一级标题：字体黑体，字号三号，对齐方式靠左。

二级标题：字体宋体，字号四号，对齐方式靠左。

三级标题：字体宋体，字号小四，对齐方式靠左。

第四级以下单独占行的标题顺序采用a.b.c.分层，标题均空两格书写序数，后空一格写标题。正文中对总项包括的分项采用⑴、⑵、⑶…单独序号，对分项中的小项采用①、②、③…的序号或数字加半括号，括号后不再加其他标点。
论文正文：中文字体宋体，西文字体Times New Roman，字号小四，1.5倍行距，首行缩进两个字符。

参考文献：中文字体宋体，西文字体Times New Roman，字号小四，18磅行距，参考文献4 个字居左排,后加冒号,所列文献顶格写,序号加方括号[ ]。

3、图名、表名：字体宋体，字号五号

图名：图片正下方居中。

表名：图片正上方居中。
每个表格应有表序和表题，表序和表题应写在表格上放正中，表序后空一格书写表题。表格允许下页接写，表题可省略，表头应重复写，并在左上方写“续表××”。

4、页面设置与纸张打印

申报书与作品页面具体设置，页边距：上、下2.54CM；左3.17CM、右2.54CM；装订线0.5CM；页眉五号宋体，居中；页脚五号宋体，居中；

一律左侧装订。页面A4纸打印。

5、论文需包括中英文摘要、关键词、正文、参考文献。
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